平成28年度
魚津地域職業訓練センター主催
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魚津地域職業訓練センター所長　あて
ＩＴ講習を受講したいので下記により申し込みます。　　　　　　　　平成　　 年　　 月　　 日
	ふりがな
	
	性　別
	男　　　　女

	氏　名
	
	生年月日
	年　　月　　日生（　　歳）

	住　所
	〒
	電話番号
	－　　　　－


希望するコースに○をつけてください。
●昼間コース（時間　9：00～12：00）（※の講座は9：00～16：00）

	受付回
	希望
コース
	コース名
	日程
	受講料


	１回目

募集期間

9/2～9/23
	
	復習（ワード・エクセル）
	10/3（月）～5（水）、7（金）
	3,000円

	
	
	iPad入門
	10/12（水）
	  700円

	
	
	ワード中級（作表、段組み編）
	10/17（月）～19（水）、21（金）
	3,000円

	
	
	ワード活用（ちらし、ＰＯＰ編）
	10/24（月）～26（水）、28（金）
	3,000円

	
	
	パワーポイント入門
	10/31（月）、11/1（火）
	1,500円

	２回目

募集期間

10/1～10/21
	
	エクセル活用
	11/7（月）～9（水）、11（金）
	3,000円

	
	
	エクセル応用
	11/14（月）～16（水）、18（金）
	3,000円

	
	
	エクセル入門で作るカンタン家計簿
	11/22（火）
	  700円

	
	
	はがき・住所録作成
	11/28（月）～30（水）
	2,200円

	３回目

募集期間

11/1～11/22
	
	デジカメ入門　※
	12/2（金）
	1,500円

	
	
	iPad入門
	12/7（水）
	  700円

	
	
	パソコン活用
	12/12（月）～14（水）、16（金）
	3,000円

	４回目

募集期間

12/2～12/23
	
	パソコン入門
	1/16（月）～18（水）、20（金）
	3,000円

	
	
	ワード入門
	1/23（月）～25（水）、27（金）
	3,000円

	
	
	インターネット入門
	1/30（月）、1/31（火）
	1,500円

	５回目

募集期間

1/4～1/24
	
	エクセル入門
	2/6（月）～8（水）、10（金）
	3,000円

	
	
	復習（ワード・エクセル）
	2/13（月）～15（水）、17（金）
	3,000円

	
	
	ワード中級（作表、段組み編）
	2/20（月）～22（水）、24（金）
	3,000円

	
	
	ワード活用（ちらし、ＰＯＰ編）
	2/27（月）～3/1（水）、3（金）
	3,000円

	６回目

募集期間

2/1～2/22
	
	iPad入門
	3/7（火）
	　700円

	
	
	エクセル活用
	3/13（月）～15（水）、17（金）
	3,000円


●土曜コース（時間　9：00～16：00）パソコンの基本操作、文字入力のできる方対象
	募集期間

9/2～9/23
	
	エクセル入門
	10/15（土）
	1,500円

	募集期間

12/2～12/23
	
	エクセル応用
	1/28（土）、2/4（土）
	3,000円

	募集期間

1/4～1/24
	
	JW-CAD入門
	2/18（土）、25（土）、3/4（土）
	4,000円


【申込み先】魚津地域職業訓練センター（TEL 0765-31-7001　FAX 0765-31-7009　住所 〒937-0013 天神野新147-1）

または　魚津市役所3階 商工観光課にこの申込書をご提出ください。FAX、郵送でも受け付けます。
【申込まれた方へ】　◇募集期間終了後、受講決定通知をハガキでご案内いたします。

◇申込後の取消は必ずご連絡ください。

◇受講者が一定数に満たない場合（5人以下）は講座を中止することがあります。ご了承ください。

【会場・問合せ先】　魚津地域職業訓練センター(新川学びの森天神山交流館内)

〒937-0013　魚津市天神野新147-1　　TEL 0765-31-7001　FAX 0765-31-7009
[image: image2.emf]定員：２０名（iPad入門のみ１０名）

講  習  内  容

時間

数

日数 コース 時間 募集期間

パソコン入門

 (Windows7+最終日Windows8.1)

【パソコン初めての方向け】

電源、マウス、画面操作、文字入力など、パソ

コンの基本操作を習得します。最終日は

Windows8.1を使用します。

12 4 1/16（月）～18（水）、20（金） 昼間 午前 12/2（金）～12/23（金）

インターネット入門

【パソコン初めての方向け】

インターネットのしくみやホームページの閲

覧の方法、電子メールの基本操作を習得し

ます。

6 2 1/30（月）、31（火） 昼間 午前 12/2（金）～12/23（金）

ワード入門

【初めて文書を作る方向け】

文字入力からページ設定、書式設定、印

刷、保存、表の作り方を学び、ビジネス文書

作成までを習得します。

12 4 1/23（月）～25（水）、27（金） 昼間 午前 12/2（金）～12/23（金）

10/17（月）～19（水）、21（金） 昼間 午前 9/2（金）～9/23（金）

2/20（月）～22（水）、24（金） 昼間 午前 1/4（水）～1/24（火）

10/24（月）～26（水）、28（金） 昼間 午前 9/2（金）～9/23（金）

2/27（月）～3/1（水）、3（金） 昼間 午前 1/4（水）～1/24（火）

6 1 10/15（土） 土曜 1日 9/2（金）～9/23（金）

12 4 2/6（月）～8（水）、10（金） 昼間 午前 1/4（水）～1/24（火）

11/7（月）～9（水）、11（金） 昼間 午前 10/1（土）～10/21（金）

3/13（月）～15（水）、17（金） 昼間 午前 2/1（水）～2/22（水）

12 4 11/14（月）～16（水）、18（金） 昼間 午前 10/1（土）～10/21（金）

12 2 1/28（土）、2/4（土） 土曜 1日 12/2（金）～12/23（金）

エクセル入門で作るカンタン家計簿

【エクセルの初歩操作ができる方向

け】

エクセル入門で使った基本的な操作で来年

度の家計簿を作成します。

3 1 11/22（火） 昼間 午前 10/1（土）～10/21（金）

10/3（月）～5（水）、7（金） 昼間 午前 9/2（金）～9/23（金）

2/13（月）～15（水）、17（金） 昼間 午前 1/4（水）～1/24（火）

パソコン活用

（ワード・エクセル連携）

ワードで、チラシなどの作成技術を習得した

り、エクセルの表やグラフをワードに取り込

むなどソフト間の連携を習得します。

12 4 12/12（月）～14（水）、16（金） 昼間 午前 11/1（火）～11/22（火）

パワーポイント入門

【文書を作ったことのある方向け】

スライド作成までの操作を習得し、効果的な

プレゼンテーション資料の作成方法を習得

します。

6 2 10/31（月）、11/1（火） 昼間 午前 9/2（金）～9/23（金）

はがき・住所録作成

【エクセル・ワードの基本操作ができる

方向け】

ワードではがき文面を作成します。エクセル

で作成した住所録を宛名面に差し込み印刷

を行います。

9 3 11/28（月）～30（水） 昼間 午前 10/1（土）～10/21（金）

デジカメ入門

【デジカメで写真を撮って、

オリジナルカレンダーを作成】

デジカメを使用し写真を撮影します。撮影した

写真をパソコンに取り込み、オリジナルカレン

ダーを作成します。

※当日はご自分のデジカメをお持ちください。

6 1 12/2（金） 昼間 1日 11/1（火）～11/22（火）

JW-CAD入門

フリーソフトのJW-CADを使って、作図の基

本操作を学びます。

18 3 2/18（土）、25（土）、3/4（土） 土曜 1日 1/4（水）～1/24（火）

1 10/12（水） 昼間 午前 9/2（金）～9/23（金）

1 12/7（水） 昼間 午前 11/1（火）～11/22（火）

1 3/7（火） 昼間 午前 2/1（水）～2/22（水）

■時間 ■受講料 ■備考

午前：午前９時～１２時 　３時間コース：７００円 講習には、別途テキスト代３００円がかかります。

1日：午前９時～午後４時 　６時間コース：１，５００円 土曜コースは、パソコンの基本操作、文字入力ができる方を対象としています。

土曜：午前９時～午後４時 　９時間コース：２，２００円 「デジカメで写真を撮って、カレンダー作成」はご自分のデジカメをお持ちください。

１２時間コース：３，０００円

１８時間コース：４，０００円



ワード活用（ちらし、ＰＯＰ編）

【文書を作ったことのある方向け】



エクセル活用

【表やグラフを作ったことのある方向

け】



平成２８年度　ＩＴ講習日程表　下期（１０月～３月）

12



エクセル入門

【初めて表やグラフを作る方向け】

コース名 日　　程

縦書きや段組みなどいろいろな書式の文書

作成、ｲﾗｽﾄの挿入、複雑な表を含むビジネ

ス文書作成までを習得します。



12 4

ワード中級（作表、段組み編）

【文書を作ったことのある方向け】

4

テキストボックスや図形などのグラフィック機

能とレイアウトの基本を学び、ちらしやＰＯＰ

作成までを習得します。

データ入力や四則演算、書式の設定、基本

的な関数、グラフ作成などエクセルの基本

操作を学習します。

iPad入門

（タブレット）

iPadの基本的な使い方を学びます。電源の入

れ方、写真の撮り方、アプリのダウンロード方

法などを行います。

（端末利用料2,000円が別途かかります。な

お、テキスト代は不要です）

3

復習（ワード・エクセル）

ワード入門・エクセル入門の内容を復習し

て、基本操作をしっかり習得します。

12 4

エクセル応用

【表やグラフを作ったことのある方、ビ

ジネス向け】

実用的な関数やピボットテーブル、グラフ応

用など業務の効率を上げる使い方を習得し

ます。

カレンダーや名簿、簡単な家計支出表、収

支報告書など暮らしに活かせる身近な技術

を実習します。

4
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Ｉ Ｔ 講 習 受 講 申 込 書





昭和


平成





(テキスト代別途300円)








