
○代理人申請の流れ

①　印鑑登録申請書

②　登録する印鑑

③　代理人選任届（登録申請書裏面に登録する人の署名・押印）

登録する人への本人意思確認のため、市役所から「照会書」を郵送します

①　必要事項を記入済みの「照会書」

③　登録する人の本人確認書類（コピー不可）

《代理人が来庁する場合》

上記①～③に加えて

一時受付した日から10日以内（※）に市役所へお越しください

照会期限が過ぎた場合、照会書は無効となります

※郵送する照会書に期限が記載されてありますので、ご確認ください

②　登録する印鑑

④　代理人の本人確認書類

⑤　代理人の印鑑

代理人が窓口に来て申請

必
要
な
も
の

一時受付

市役所で登録

必
要
な
も
の

！ご注意ください！

登録完了

１回目の来庁

２回目の来庁


