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魚津市新庁舎整備事業 基本構想等策定支援業務委託プロポーザル実施要領 
 

１ 実施目的 

本プロポーザルは魚津市新庁舎整備に係る基本構想及び基本計画策定支援業務

を委託するにあたり、企画提案を募集し、最も適切な者を当該業務の受託候補者と

して選定することを目的とする。 

 

２ 業務の概要 

(１) 業務名 

魚津市新庁舎整備事業 基本構想等策定支援業務委託 

(２) 業務内容 

別紙「魚津市新庁舎整備事業 基本構想等策定支援業務委託仕様書」（以下「仕

様書」という。）のとおり。 

(３) 履行期間 

契約締結の日から令和７年３月 31 日（月）まで 

(４) 委託金額 

委託金額の上限額   30,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む。） 

※令和５年度限度額 15,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む。） 

※令和６年度限度額 15,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

３ 参加要件 

参加者は次に掲げる事項をすべて満たしていることを要件とする。 

(１) 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４の規定に該当しな

いこと。 

(２) 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく裁判所からの更生手続開始決

定がなされている者でないこと。 

(３) 民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく裁判所からの再生計画認可決

定がなされている者でないこと。 

(４) 設計業務に関し、魚津市の契約に係る入札参加停止等の措置を受けている期

間中でないこと。 

(５) 国税及び地方税を滞納していない者であること。 

(６) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第

２条第２号による暴力団及び第 6号に規定する暴力団関係者でないこと。 

(７) 自らの組織の中から、管理技術者及び担当技術者を配置すること。 

なお、管理技術者は技術士（建設部門：都市及び地方計画）の資格保有者とする。 

(８) 受託者として本業務と同種又は類似の業務実績を有すること。 
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【同種の業務実績】 

国又は地方公共団体発注の延べ床面積 5,000 ㎡以上の行政庁舎（学校、病

院、文化施設等を除く。）に関する基本構想・基本計画策定業務実績（仕様書 

７に示す業務内容程度） 

【類似の業務実績】 

国又は地方公共団体発注の延べ床面積 5,000 ㎡以上の行政庁舎（学校、病

院、文化施設等を除く。）に関する設計業務実績。 

 

４ 参加申込書の提出  

(１) 提出書類 

本プロポーザルに参加しようとする者は、次に掲げる書類を提出すること。 

提出書類 様式 提出部数、添付書類等 

公募型プロポーザル参加申込書 様式第１号 １部 

会社概要書 様式第２号 10 部、会社パンフレット２部 

業務実績書 様式第３号 10 部、 

実績としての成果品（コピー

可）２部 

業務実施体制調書 様式第４号 10 部 

配置予定技術者調書 

（管理技術者・担当技術者） 

様式第５号 各 10 部 

資格証明書の写しを添付 

本要領３（７）に揚げる技術者 

 

(２) 提出方法 

ア 提出期間 

令和５年４月 17 日（月）午前９時 00 分から 

令和５年４月 28 日（金）午後５時 00 分まで 

なお、持参による場合の受付時間は、土曜日、日曜日及び祝日を除く午前９

時 00 分から午後５時 00 分まで 

イ 提出先 

本要領 13 に揚げる担当部署 

ウ 提出方法 

持参又は送付（いずれの場合も提出期間内必着） 

 

５ 参加資格の審査・結果通知 

提出された参加申込書等を基に、参加資格要件を満たしているか審査し、その結 

果通知を令和５年５月８日（月）までに文書及び電子メールにて発送・発信する。 

参加を認められなかった者は、以降、本プロポーザルに参加できないものとする。 
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６ 本件に関する質問及びそれに対する回答の方法等 

(１) 質問の内容 

本プロポーザルに関する質問は原則、企画提案書の作成及び提出に関する事項

に限るものとし、評価及び審査に関する質問は一切受け付けない。 

(２) 質問及び回答の方法 

ア 様式 

質問書（様式第８号） 

イ 提出方法 

電子メール Ｅ－mail：zaisei@city.uozu.lg.jp 

※口頭、電話、FAX 等による質問は受け付けない。 

ウ 受付期間 

令和５年５月９日（火）午前９時 00 分から 

令和５年５月 15 日（月）午後５時 00 分まで 

エ 回答期日 

令和５年５月 18 日（木）まで 

※質問及び回答は、魚津市ホームページで随時公表する。 

※質問への回答は、実施要領に対する追加又は修正とみなす。 

 

７ 企画提案書等の作成及び提出 

本プロポーザルに参加するには、以下による方法で企画提案書等を提出すること

とする。 

 

(１) 提出書類 

提出書類 内容 様式 提出部数、添付書類等 

企画提案書表紙 右記様式に必要

事項を掲載した

もの。 

様式第６号 １部 

業務の実施方針 本業務に対する

基本的な考え方

等を記載したも

の。 

任意様式 10 部 

概ねＡ４版（工程表は

Ａ３版）片面印刷、15

ページ以内とし、ペー

ジ番号を付すこと。 

※文字サイズ 12 ポイ

ント以上（図、表及び

画像を除く。）とする

こと。 

 

 

テーマ別企画提案書 仕様書を基に企

画提案テーマご

との提案内容を

簡潔にまとめた

もの。 

 

 

任意様式 
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工程表  市と受託者との

役割分担を明確

にし、業務スケ

ジュールを示し

たもの。 

 

 

 

任意様式 10 部 

概ねＡ４版（工程表は

Ａ３版）片面印刷、15

ページ以内とし、ペー

ジ番号を付すこと。 

※文字サイズ 12 ポイ

ント以上（図、表及び

画像を除く。）とする

こと。 

見積書  様式第７号 10 部 

積算根拠を示した内

訳書（任意書式）を添

付すること。 

（注）各様式とも片面印刷で作成すること。 

 

(２) テーマ別企画提案書について 

「魚津市新庁舎整備に係る基本理念と基本方針及び整備場所に関する検討報告

書」を踏まえて、新庁舎整備を実施するにあたり、新庁舎のあるべき姿や新庁舎

に求められる対策、取組について基本方針（テーマ）ごとに提案すること。なお、

魚津市において検討し、決定した基本理念、基本方針、整備場所は次のとおりで

ある。 

 

基本理念 

「市民の安心・安全を支え、人と環境にやさしく、魚津市への誇りと愛着を

育む、新しい時代の庁舎」 

基本方針（テーマ） 

基本方針１ 一人ひとりが利用しやすく、親しみやすい、開かれた庁舎 

基本方針２ 災害に強く市民の安心・安全を守る庁舎 

基本方針３ デジタル化に対応した機能的・効率的でコンパクトな庁舎 

基本方針４ ゼロカーボンシティに向けた取組を実践する環境にやさしい庁舎 

   整備場所 

現庁舎及び市役所前公園敷地 

(３) 提出方法 

ア 提出期間 

令和５年５月９日（火）午前９時 00 分から 

令和５年６月９日（金）午後５時 00 分まで 

なお、持参による場合の受付時間は、土曜日、日曜日及び祝日を除く午前９ 

時 00 分から午後５時 00 分まで。 
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イ 提出先 

本要領 13 に掲げる担当部署 

ウ 提出方法 

持参又は送付（いずれの場合も提出期間内必着） 

 

(４) 留意事項 

ア 企画提案書表紙を除き、企画提案書等には提案者を特定することができる内

容を記載しないこと。 

イ 企画提案書の提出後の訂正、追加、差し替え及び再提出は認めない。 

ウ 提出された企画提案書等は返却しない。 

エ 提出された企画提案書等は、魚津市情報公開条例（平成 16 年魚津市条例第

７号）に基づき公開の対象とする。 

オ 見積書は、封入封緘の上、提出すること。 

 

８ 審査及び評価 

(１) 審査方法 

７(１)により提出された書類（以下「企画提案書等」という。）及びプレゼンテ

ーションに基づいて、審査を実施する。 

ア 提案者が多数（概ね７者以上のとき）の場合には、次のとおりとする。 

(ア)一次審査（書類審査） 
・企画提案書等に基づく書類審査を実施する。 

・一次審査の結果は、提案者全員に令和５年６月20日（火）までに文書及び

電子メールで発送・発信する 。 

・一次審査通過者には、最終審査（プレゼンテーション）を行う。 

(イ)最終審査（プレゼンテーション） 

・企画提案書等及び最終審査（プレゼンテーション）に基づいて、審査を実

施する。 

イ 提案者が多数とならない場合は、一次審査は実施せず、企画提案書等及びプ

レゼンテーションに基づいて、審査を実施する。 

ウ プレゼンテーションは、１社あたり 40 分以内とし、うち提案説明を 30 分以

内、質疑応答を 10 分以内とする。 

エ プレゼンテーションの日程等については、別途通知するものとする。 

オ プレゼンテーションについては、提出された書類を補完するものとして位置

づけ、評価に当たっての参考とする。 

(２) 審査委員会 

魚津市新庁舎整備事業基本構想等策定支援業務委託プロポーザル審査委員会

（以下「審査委員会」という。）を設置し、企画提案書等の審査及び評価を行い、

受託候補者の選定を行う。 
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(３) 評価基準 

評価基準は次に掲げるとおりとする。ただし、審査委員会で評価項目を変更、 

追加することがある。 

 

評価基準 

評価項目 主な評価基準 配点 

実施方針 本業務に対する認識や実施の方向性が、適切な

ものとなっているか。意欲や熱意が感じられる

か。 

10 

業務実施 類似する業務の実績が十分であるか。 10 

実施体制 本業務の履行に必要な人員を確保しており、当

該人員の知識・経験についても十分であるか。 
15 

実施スケジュール 発注者と受託者の役割分担が明確になっている

か。本業務の実施手順やスケジュールは適切か。 
15 

 

基
本
方
針 

基本方針１ 基本方針（テーマ）ごとに、具体性、実効性の

ある的確な提案となっているか。 

20 

基本方針２ 20 

基本方針３ 20 

基本方針４ 20 

見積額 提案内容を踏まえ、適切に積算された見積書と

なっているか。 
20 

合 計  150 

 

９ 受託候補者の選定 

(１) 結果の通知 

   審査結果通知は、全ての提案者に対して文書及び電子メールで発送・発信する。

なお、審査方法、審査内容及び審査結果に対する異議は認めない。 

(２) 契約締結交渉 

ア 最終審査の結果、最も評価の高かった者を受託候補者とし、契約締結交渉を

行う。 

イ 評価点の合計が最も高い者であっても最低基準点（100 点）に満たない場合

は、受託候補者として選定しないものとする。 

ウ 提案者が１者の場合であっても、企画提案書等の審査を実施し、評価点の合

計が最低基準点を満たしていると判断した場合は、受託候補者として選定する。 

エ 契約交渉が不調のときは、評価結果が次順位の者から順に契約交渉を行う。 

(３) 結果の公表 

審査委員会における審査及び評価の結果については、本プロポーザル手続の完

了後に公表するものとする。 
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10 企画提案書等の無効及び参加資格の喪失 

次のいずれかに該当する場合には、提出された企画提案書等を無効とし、本プロ

ポーザルへの参加資格を失う。 

(１) 提出期限を過ぎて提出された場合 

(２) 提出書類に虚偽の記載があった場合 

(３) 審査の公平性を害する行為があった場合 

(４) 本要領２(4)に示す委託金額の上限を超えた場合 

(５) 本要領３に示す参加要件を欠くこととなった場合 

 

11 参照資料 

(１) 受託者は基本構想等策定を進めるにあたり、以下の資料を参照すること。 

ア 魚津市新庁舎整備検討委員会（第１回～第３回会議） 資料及び会議録 

イ 魚津市新庁舎整備に係る基本理念と基本方針及び整備場所に関する検討報告

書（令和５年２月） 

ウ 魚津市公共施設再編方針（令和元年度改訂版）（令和３年３月更新） 

エ 魚津市中期財政計画（令和４年 11 月） 

オ 第５次魚津市総合計画及び第 11 次基本計画案（令和３年３月） 

カ 魚津市まち・ひと・しごと創生人口ビジョン（令和３年改訂版）及び、第２期魚

津市まち・ひと・しごと創生総合戦略 令和３年３月策定（令和４年４月改訂） 

キ 魚津市第６次行財政改革大綱（令和２年３月）・魚津市行財政改革集中プラン

（令和２年３月）  

ク 魚津市ＤＸ推進計画（令和４年２月）  

ケ 魚津市立地適正化計画（令和２年７月）  

コ 魚津市公共施設等総合管理計画（令和４年４月改訂）  

サ 魚津市公共施設等総合管理計画個別施設計画（令和３年３月）  

シ 魚津市地域防災計画（令和４年４月） 

ス 第２次魚津市環境基本計画（令和３年３月） 

セ 第４次地球温暖化防止魚津市役所実行計画（令和３年３月策定） 

ソ 魚津市地球温暖化対策実行計画（区域施設編）（令和５年３月） 

タ 魚津駅・新魚津駅周辺まちづくり基本構想（令和２年３月） 

(２) 前記の資料は、魚津市ホームページを参照することとする。 

(３) その他、受託者が要望し発注者が必要と認めた資料は貸与できるものとする

が、貸与された資料は、紛失､汚損しないよう取り扱うものとし、発注者の認める

もの以外これを公表し、貸与し又は複製してはならない。なお、本業務が終了し

たときは、貸与の資料を速やかに発注者に返却するものとする。 

また、貸与の資料の内容をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用しては

ならないこととし、この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

 



8 
 

12 その他 

（１）企画提案書等の作成、提出、最終審査（プレゼンテーション）参加等に要す

る費用は、全て提案者の負担とする。 

（２）提出書類については、持参以外の方法による場合の不達、遅配を原因とする

提案者の不利益が生じたとしても本市は責任を負わない。 

（３）提出された書類等は、提案者に無断で本プロポーザル業務以外に使用しない。 

（４）提出された書類等は、審査及び説明のため写しを作成し使用することができ 

る。 

（５）予定技術者の経歴等に記載した技術者は、特別の理由により発注者がやむを 

得ないと認める場合を除き、原則として変更できない。 

（６）本プロポーザルにおいて使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨と

する。 

（７）本プロポーザルの実施スケジュール 

実施内容 実施期間 

公募開始 令和５年４月 17 日（月） 

参加申込書受付期間 令和５年４月 17 日（月）から 

４月 28 日（金）まで 

参加資格の審査・結果通知 令和５年５月８日（月）まで 

質問受付 令和５年５月９日（火）から 

５月 15 日（月）まで 

質疑回答 令和５年５月 18 日（木）まで 

企画提案書の提出期間 令和５年５月９日（火）から 

６月９日（金）まで 

プレゼンテーションの開催案内※ 令和５年６月 20 日（火）までに 

プレゼンテーションの開催 令和５年６月下旬 

審査結果の通知 令和５年６月下旬 

契約締結 令和５年６月下旬 

※ 提案者が多数（概ね７者以上のとき）の場合には、一次審査（書類審査）の結

果通知をあわせて送付する。 

 

13 担当部署 

魚津市 総務部 財政課 新庁舎整備室 

〒937-8555 

富山県魚津市釈迦堂一丁目 10 番１号 

TEL 0765-23-1088 

FAX 0765-23-1051 

E-mail zaisei@city.uozu.lg.jp 


