
　　　 

工事・委託業務において提出又は提示する主な書類一覧表（契約額別）　　 

令和７年４月１日 

 
凡例 　○：提出を求めるもの、●：該当がある場合に提出、×：省略するもの 

※1：委託業務については 30 万円以上 100 万円未満　 
※2：建築工事の場合は施工図

 　 随意契約（予定価格） 競争入札（設計金額）
 ① 30万円未満 ② 30万円以上 

200万円未満※１
② 30万円以上 
200万円未満

④ 200万円以上

 1 請書（契約額 10 万円以上） ○ × × ×

 2 契約書（契約額 30 万円以上） × ○ ○ ○

 3 契約保証金（請負代金額 500 万円以上） × × × ●

 4 前払金請求書・保証証書 × × × ●

 5 工事着工届 × ○ ○ ○

 6 工事工程表（業務工程表） × ○ ○ ○

 7 現場代理人・主任技術者等届（管理技術者・照査技術者） × ○ ○ ○

 8 社員証の写し・資格証の写し × × × ○

 9 現場代理人の兼務届出書 × ● ● ●

 10 工事カルテ登録申請書（請負代金 500 万円以上） × × × 検査時に提示

 11 退職金制度届出書 × × × ○

 12 使用資材届　※建築は必須　施工計画書で確認 × × × ×

 13 施工計画書（業務計画書） × × × ○

 14 再生資源利用計画書 × × × ●

 15 再生資源利用促進計画書 × × × ●

 16 下請届（再委託申請書） × ● ● ●

 17 ①建設業登録証の写し・注文請書の写し × × × ●

 18 ②社員証の写し・資格証の写し × × × ●

 19 施工体制台帳 × × × ●

 20 工事作業所災害防止連絡協議会兼施工体系図 × × × ●

 21 工事履行報告書（成果品照査報告書） × × × ○

 22 監督員(調査職員）通知書 × × × ○

 23 検査職員通知書 × × × ○

 24 変更契約書 ● ● ● ●

 25 現場事故報告書 ● ● ● ●

 26 工事段階確認申出書 × ○ ○ ○

 27 監督員確認報告書 × ○ ○ ○

 28 工事打合簿 × ● ● ●

 29 工事中間検査申出書 ● ● ● ●

 30 工期延長申出書 ● ● ● ●

 31 工事部分払金申請書(第　回）出来高調書 ●

 32 部分使用同意書 ●

 33 第　回部分払金請求書 ●

 34 材料品質規格証明書・材料納入伝票 検査時に提示

 35 工程管理資料（作業日報等） 検査時に提示

 36 品質管理図・品質証明書等 ○

 37 工事出来形内訳書 ●

 38 工事完成届（業務完了届） ○ ○ ○ ○

 39 工事カルテ受領書 × × × 検査時に提示

 40 工事記録写真 ○ ○ ○ ○

 41 出来形管理図・データ記録表※2 × ● ● ○

 42 出来形管理図・構造図※2 × 〇 〇 ○

 43 出来形測定表※2 × ● ● ○

 44 産業廃棄物委託契約書 × 検査時に提示 検査時に提示 検査時に提示

 45 産業廃棄物管理票・マニフェスト × 検査時に提示 検査時に提示 検査時に提示

 46 過積載防止に取り組んでいることを示す資料 × × × 検査時に提示

 47 安全・訓練等の実施記録、安全巡視・KYK 等実施記録簿 × 検査時に提示 検査時に提示 検査時に提示

 48 新規入場者教育実施記録 × × × 検査時に提示

 49 使用機材、車両等の点検整備がなされ、管理されているこ
とを示す資料

× × × 検査時に提示

 50 足場、支保工、山留め仮締切チェックリスト等 × × × 検査時に提示

 51 再生資源利用実施書 × × × ●

 52 再生資源利用促進実施書 × × × ●

 53 手直し工事完了届（業務修補承諾書・業務修補完了届） ● ● ● ●

 54 完成検査復命書及び検査調書 ○ ○ ○ ○

 55 検査結果通知書 × ○ ○ ○

 56 工事引渡書（業務成果引渡書） × ○ ○ ○

 57 請負代金請求書 ○ ○ ○ ○

 58 高度技術・創意工夫・社会性等に関する実施報告書 × × × ●

別紙１


